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Instrucdo 001/2024 - Orientacdo das atividades da Comissao Permanente para Divulgacao
das Atividades de Extenséo e Cursos de Graduacéao do ICMC.

Em atencdo ao Artigo 5° da Portaria ICMC N° 017/2024, a Comissdo Permanente para
Divulgacdo das Atividades de Extensdo e Cursos de Graduacdo do ICMC, baixa a norma
contendo as orienta¢des para a realizagdo das atividades sob sua coordenacéo.

Artigo 1°. — Ficam estabelecidas as seguintes acdes, sob responsabilidade da Comisséo, para
o cumprimento da divulgacéo e realizagdo das atividades de extensdo e cursos de graduacéo do
ICMC:

i. Reunir-se em periodos que antecedem a Feira de Profissdes (imediatamente apds a
divulgacédo da Programacédo da Feira de Profissbes pela Pro-Reitoria de Graduacdo), as
visitas monitoradas e as demais atividades afins para tratar da operacionalizacéo conjunta.;

ii. Executar as acbes de divulgacdo dos cursos de graduacédo e dos grupos de extensao do
ICMC;

iii. Convocar os grupos de extensdo para expor suas a¢des nhas visitas monitoradas, sob a
supervisdo dos seus respectivos coordenadores. Os grupos podem expor suas acdes por
meio de posters e materiais desenvolvidos pelos grupos;

iv. Convocar 0s grupos para a reuniao que antecede a Feira USP e as Profissées, destacando
como é a Feira, didrias para participacdo, emissao de certificado de participacdo, viagem
para os locais onde se realizara a Feira, local e horarios de saida e demais aspectos relativos
a participacéo na Feira;

v. Transmitir a STI informac¢8es para que possam coordenar as visitas dos grupos aos locais
com equipamentos e salas a serem mostradas aos alunos na Sec¢édo Técnica de Informatica
ou laboratérios de ensino, durante as visitas monitoradas. A STI deve designar um de seus
servidores para esta atividade;

vi. Solicitar ao coordenador do Museu a designacédo de um grupo de alunos monitores para
recepc¢ao dos alunos das escolas e realizacdo da visita as dependéncias do Museu;

vii. Solicitar & Biblioteca a realizagéo de visita dos alunos no seu espaco fisico. A Biblioteca
devera designar um ou uma servidor/a para esta atividade;

§ Unico - A Secéo de Apoio Institucional é responséavel por organizar materiais de divulgacéo
dos cursos e dos grupos para serem levados para a Feira USP e as Profissdes, sendo também
responsavel pela curadoria dos materiais de divulgagdo dos cursos de graduacdo, poésteres dos
grupos de extensado para apresentacdo na Feira USP e as Profissdes e nas Visitas Monitoradas.

Artigo 2° - Além da visita monitorada que consta do calendério da PRCEU, o ICMC recebera
visitantes externos (grupos) ou escolas de qualquer regido do pais em quatro periodos fixos: abril,
maio, setembro e outubro.

a. O numero de visitantes para a ocorréncia das visitas é de grupos de no minimo 30 integrantes;

b. Visitantes avulsos serdo recebidos em conjunto com grupos que ja confirmaram as visitas;

c. Cabe a CCEx divulgar no site do ICMC as datas das visitas nos meses disponiveis e
comunicar a Secdo de Apoio Institucional para que esta divulgue as visitas monitoradas no
site institucional do ICMC,;

d. Cabe a Secado de Apoio Institucional registrar em fotos e videos as agbes desenvolvidas
durante a visita e divulga-las para toda a comunidade interna e externa.
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e. A divulgacao das visitas deve ser feita com antecedéncia ao publico-alvo, para secretarias
municipais de educacdo de Séo Carlos e regido, para secretarias estaduais de educacéo de
outros estados, e também na midia televisiva local, nos seguintes periodos:

i. Fevereiro — Para as visitas que ocorrerdo em abril e maio;
ii. Julho — Para as visitas que ocorrerdo em setembro e outubro.

f. As visitas serdo consideradas factiveis por esta comissédo condicionadas a confirmacado dos
grupos escolares com 30 dias de antecedéncia das datas oficiais das visitas indicadas no
calendario divulgado, de modo a permitir gue todos os setores do ICMC possam se organizar.

Artigo 3° - A CCEXx ficara responsavel por organizar junto com o setor de transportes do ICMC o
translado dos alunos e docentes que participardo da Feira USP e as ProfissGes, nos casos em que
a Feira ocorrer em campus diverso do Campus de Séo Carlos.

Artigo 4° - Esta norma foi aprovada pela CCEx em 21/11/2023 e pela CG em 24/11/2023.

Sao Carlos, 28 de fevereiro de 2024.

Prof. Dr. Julio Cézar Estrella
Coordenador da Comissao Permanente para Divulgacao
das Atividades de Extenséo e Cursos de Graduacéo do ICMC

Profa. Dra. Sarita Mazzini Bruchi
Coordenadora da Comissdo Permanente para Divulgagéo
das Atividades de Extenséo e Cursos de Graduacao do ICMC
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